
 1402گزارش عملكرد كتابخانه پرستاري و مامايي در سال 

 اهدايي منابع و قبل سال از ماندهباقي منابع سازيآماده و نويسيفهرست

 افزار كتابخانهو اهدائي در نرم ورود اطلاعات كتب فارسي و لاتين

 هانامهنويسي و ورود اطلاعات پايانفهرست

 گذشته )مدارك ناقص(هاي ويرايش مدارك مربوط به سال

ها به سازي كليه منابع خريداري شده و ارسال  آنها و آمادهتهيه برچسب عطف و باركد كتاب

 بخش امانت جهت استفاده مراجعين

 انجام مكاتبات اداري و پيگيري مجدانه تمام امور

  همكاري بين بخشي با ديگر واحدها

  التحصيلتسويه حساب دانشجويان فارغ

ات امانت و مرجع كليه منابع كتابخانه شامل)كتب، مواد سمعي و بصري، منابع مرجع، ارائه خدم

 حضوريها و...( به مراجعين حضوري و غيرپايان نامه

 كتابخانه سايتوب نقايص رفع جهت پيگيري و مداوم و ايروزرساني دورهبه

 ابخانه در هر فصلابي مربوط به برنامه ارزشيابي و ارتقاء كتارزي خود ليستتكميل چك

 كتابخانه ايدوره پايش به مربوط رسانياطلاع مستندات هايتهيه فايل

 تابستان در فارسي و لاتين كتب كليه خوانيرف

 هاكتابخانه ساير با منابع بخشيامانت بين 

)معوقات( جهت بازگرداندن كتب مربوط به  هاي قبلپيگيري مدارك و كتب به امانت رفته از سال

 كتابخانه

 كتابخانه هايرفع نقايص موجود در كليه بخش 

 ليستچك اساس بر سايتوب مختلف هاياقدام براي اصلاح، ارتقاء، رفع نقايص و تكميل بخش

 شده ارسال



 خانهكتاب سايتپيگيري مكرر جهت ويرايش و بارگذاري اطلاعات جديد بر روي وب

 امور محولههمكاري با كتابخانه مركزي جهت انجام 

 كتابخانه سايتوب در روزبه هايدرج اخبار و اطلاعيه

  هاي آموزشي جهت دانشجويان دانشكدهبرگزاري كارگاه

  سايت كتابخانهدر وب هاآن بارگذاريشماره از خبرنامه مختص هر فصل و  دوتهيه 

 كتابخانه يتساوب در اطلاعاتي هايپايگاه به دسترسي و اشتراك مورد در رسانياطلاع 

 حضوريغير هايدرخواست به پاسخ و دانشكده و كتابخانه مجازي هايفعاليت در گروه

 دانشجويان

 هافايل گزارشات، ارسال و تهيه: جمله از كتابخانه سايتوب اياقدامات لازم مربوط به پايش دوره

   مركزي كتابخانه به شدهخواسته مستندات و

 دانشكده جهت انجام بهتر امورشركت در جلسات اداري 

 شركت در جلسات شوراي تخصصي كتابخانه مركزي

 كاركنان كتابخانه به منظور ارتقاء سواد اطلاعاتي ويژه خدمت ضمن آموزش هايشركت در كلاس

لاتين در كتاب  نسخه( 18) عنوان 18 نسخه( كتاب فارسي و 92عنوان ) 2خريد 

  المللي كتاب تهرانيناز نمايشگاه ب    1402ماهارديبهشت

 هاي كتاب تهيه تازه

 مهر و ثبت كتب خريداري شده

 هاي كارشناسي ارشد دانشكدهنامهانجام بازبيني و تاييد نهايي پايان

 نامهانجام امور مربوط به پايانهمكاري با واحد تحصيلات تكميلي دانشكده در جهت 

"هوشمند سازی کتابخانه ها و مراکز اطلاع شركت مسئول كتابخانه در اولين كارگاه كشوري 

" 
ی

 در شهريور ماه كه در دانشگاه علوم پزشكي ايران برگزار گرديد.رسان
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